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คู่มือประชาชน 
ส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ 

 
งานที่ให้บริการ  การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท์: 043-009874   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร: 043-009874                   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ป้ายที่ต้องเสียภาษีป้าย ได้แก่ ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ 
ประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้ ไม่ว่าจะแสดง หรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมาย ที่
เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีใด ๆ 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
 ๑. ยื่นเอกสาร      ๑. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง   
     (ระยะเวลา ๑ นาที)  
๒. ตรวจสอบเอกสาร     ๒. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
๓. ออกใบเสร็จ      ๓. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  
     (ระยะเวลา ๒ นาที) 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๕ นาท ี
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
กรณีป้ายรายเก่า 
ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายครั้งก่อน        จ านวน ๑ ฉบับ 
กรณีป้ายท่ีติดตั้งใหม่ 
๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน        จ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน         จ านวน ๑ ฉบับ 
๓. ทะเบียนการค้า/ ทะเบียนพาณิชย์ /ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม    จ านวน ๑ ฉบับ 
๔. หนังสือรับรองหุ้นส่วนบริษัท / หนังสือรับรองนิติบุคคล     จ านวน ๑ ฉบับ 
๕. ใบอนุญาตติดตั้งป้ายหรือใบเสร็จรับเงินจากร้านท าป้าย     จ านวน ๑ ฉบับ 
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ค่าธรรมเนียม 
อัตราภาษี 
๑. การค านวณพื้นที่ป้าย อัตราค่าภาษีป้าย และการค านวณภาษีป้าย 
  ๑.๑ การค านวณพ้ืนที่ป้าย 
   ๑.๑.๑ ป้ายที่มีขอบเขตก าหนดได้ 
 
 
 
   
  ๑.๑.๒ ป้ายที่ไม่มีขอบเขตก าหนดได้ 
   ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่อยู่ริมสุดเป็นขอบเขตเพ่ือก าหนด ส่วนกว้างที่สุด 
ยาวทีสุ่ด แล้วค านวณตาม ๑.๑.๑ 
   ๑.๑.๓ ค านวณพื้นท่ีเป็นตารางเซนติเมตร 
  ๑.๒ อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น ๓ อัตรา ดังนี้ 

ล าดับที ่ ประเภท ลักษณะเฉพาะป้าย 
อัตราต่อ 

500 ตร.ซม 
1 

ประเภท ที่ 1 ภาษาไทยล้วน 
ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 10 บาท 
ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 5   บาท 

2 ประเภทที่ 2 อักษรไทยปนกับภาษาต่างประเทศ/
รูปภาพ/เครื่องหมาย 

ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 26 บาท 

3 ประเภทที่ 3 ไม่มีอกัษรไทย/อักษรไทยอยู่ต่ ากว่า
ภาษาต่างประเทศบางส่วน 

ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 50 บาท 

 
 

อัตราภาษีป้าย 
ตามกฎกระทรวงก าหนดอัตราภาษีป้าย 2563 

ล าดับ
ที่ 

ประเภท ลักษณะเฉพาะป้าย อัตราต่อ 
500 ตร.ซม 

1 
ประเภท ที่ 1 ภาษาไทยล้วน 

ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 10 บาท 
ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 5   บาท 

2 ประเภทที่ 2 อักษรไทยปนกับ
ภาษาต่างประเทศ/รูปภาพ/
เครื่องหมาย 

ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 26 บาท 

3 ประเภทที่ 3 ไม่มีอกัษรไทย/
อักษรไทยอยู่ต่ ากว่า
ภาษาต่างประเทศบางส่วน 

ข้อความที่เคลื่อนที่ได้/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 50 บาท 
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ตัวอย่างการค านวณ 
โจทย์ นาย ก. ติดตั้งป้ายมีข้อความภาษาไทยล้วนเท่าไม้อัด 1 แผ่น ขนาด 120 x 240 ซม. 

ล าดับ วิธีการ ค าอธิบาย 
1 120 x 240 = 28,800 กว้าง X ยาว 
2 29,000 เศษไม่ถึงคร่ึงของ 500 ปัดทิ้ง เกินกึ่งหนึ่งให้ปัดขึ้น 

3 29, 000 ÷ 500 = 58 หารด้วย 500 ตารางเซนติเมตร 

4 58 x 5 = 290 น าค่าท่ีได้ คูณอัตราภาษี ในท่ีนี้เป็นป้าย
ประเภท 1 ไม่เคล่ือนท่ีอัตรา 5 บาท 

5 290 บาท อัตราภาษีที่ต้องช าระ 

 
 หมายเหตุ  ป้ายทุกประเภทหากค านวณแล้วไม่ถึง 200 บาท ให้เก็บขั้นต่ า 200 บาท 

การค านวณภาษีป้าย ให้ค านวณโดยน าพื้นท่ีป้ายคูณด้วยอัตราภาษีป้าย เช่น ป้ายท่ีต้องเสียภาษี มี
พื้นท่ี ๑๐,๐๐๐ ตารางเซนติเมตร เป็นป้ายประเภทท่ี ๒ ป้ายนี้เสียภาษี ดังนี้ 
๑๐,๐๐๐ หาร ๕๐๐ คูณ ๒๐ เท่ากับ ๔๐๐ บาท (๑๐,๐๐๐/๕๐๐ X ๒๐ = ๔๐๐) 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชนหรือบัตรที่
ออกให้โดยหน่วยงาน
ของรัฐพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้ง
หรือแสดงป้าย
รายละเอียดเกี่ยวกับ
ป้ายวันเดือนปีที่ติดตั้ง
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 
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หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี
ป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือ
กิจการอ่ืนเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. กรณีทีเ่จ้าของป้ายช าระภาษีเกนิเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับ
แต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510   
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม โทรศัพท ์: 043-009874 
หรือเว็บไซต์ http://www.nonphayom.go.th  
 
  


