
 
 
 
 

ประกาศองค์การบรหิารสว่นต าบลโนนพะยอม 
เรื่อง  มาตรการปรบัปรงุศนูยข์้อมลูขา่วสารขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลโนนพะยอม ใหม้ีประสิทธภิาพมากยิง่ขึน้ 

---------------------------------------------- 
 

  ตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 บัญญัติให้หน่วยงานของ
รัฐต้อง จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการอย่างน้อยตามที่กฎหมายก าหนดไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจได้ ณ ที่ท าการ
ของหน่วยงานของรัฐ โดยเรียกสถานที่ท่ีจัดเก็บรวบรวมข้อมูลข่าวสารและให้บริการว่า “ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร” โดยมี 
เจตนารมณ์ให้ประชาชนมีโอกาสออย่างกว้างขวางในการได้รับข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่างๆ ของรัฐ 
  ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินการดังกล่าวเป็นไปตามที่กฎหมายก าหนด องค์การบริหารส่วนต าบลโนน
พะยอม จึงได้ให้มีสถานที่ส าหรับประชาชนเข้าตรวจข้อมูลข่าวสารซึ่งได้รวบรวมไว้ โดยจัดเป็นศูนย์ข่าวสารองค์การ
บริหารส่วนต าบลโนนพะยอม โดยมีงานบริการข้อมูลข่าวสารทางท้องถิ่น ส านักปลัดเป็นผู้รับผิดชอบข้อมูลข่าวสาร
ต่างๆที่ประชาชนสามารถเข้าตรวจดูได้ เพ่ือประชาชนจะได้สามารถรับรู้สิทธิและหน้าที่ของตนอย่างเต็มที่ในการ
แสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิทางเมืองได้โดยถูกต้องตรงกับความเป็นจริงในการรักษาประโยชน์ของตนต่อไป
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม จึงมามาตรการก าหนดแนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
  1. จัดให้มีศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ที่ประชาชนสามารถเข้าถึงโดยสะดวก เป็นสัดส่วน และมีป้ายชื่อ
ศูนย์และป้ายบอกทาง 
  2. จัดให้มีวัสดุอุปกรณ์ ครุภัณฑ์และสิ่งอ านวยความสะดวกในศูนย์ข้อมูล เช่น ตู้ ชั้น โต๊ะ ตั้งแฟ้ม 
แฟ้มเอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร์ และแบบฟอร์มต่างๆ 
  3. มอบหมายผู้รับผิดชอบศูนย์ข้อมูลข่าวสาร จัดให้มีคณะท างานศูนย์ข้อมูลข่าวสารขององค์การ
บริหารส่วต าบลโนนพะยอม มีเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ 
  4. จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร และคู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการ
ประชาชนของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
  5. จัดท าดัชนีเอกสาร เช่น ดัชนีรวม ดัชนีประจ าแฟ้ม 
  6. การจัดท าสันแฟ้ม ให้สามารถสืบค้นได้อย่างสะดวกและง่ายต่อการสืบค้น และจัดเก็บ 
  7. การน าเข้าข้อมูลข่าวสารเข้าแฟ้มตามมาตรา 7 และมาตรา 9 ในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
  8. การบริหารเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเป็นระบบ เช่น การจัดประชุมคณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
  9. มีการจัดประชุมให้ความรู้แก่บุคลากรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เกี่ยวกับการปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
  10. มีการให้ความรู้แก่ประชาชนเกี่ยวกับ พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
  11. มรบริการอินเตอร์เน็ตส าหรับให้บริการประชาชนทั่วไป 
  12. จัดให้มีช่องทางการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน 
  13. การให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนที่ขอข้อมูลข่าวสารด้วยความรวดเร็ว 
  14. มีการจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ ผ่านทางเว็บไซต์ พร้อมมีการสรุปดัชนีรวม/ดัชนี
ประจ าแฟ้ม ในมาตราที่ก าหนดและปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน 
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  15. จัดให้มีการส ารวจความพึงพอใจของประชาชนต่อการให้บริการ 
  16. มีการจัดเก็บสถิติของผู้มาใช้บริการและสรุปผลเสนอผู้บริหาร 
 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

   ประกาศ ณ วันที่  4  มกราคม พ.ศ.2566 
                    
  
 
 

        (นายสมพร  กองกะมุด) 
                 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม 

 


