
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม อ าเภอชนบท  จังหวัดขอนแก่น 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษีป้ายแสดง  
ชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหา
รายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

3. เจ้าของป้ายขึ้นแบบแสดงรายการภาป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาป้าย (ภ.ป. 3) 

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที่หรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภามีและเงินเพ่ิม 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วันนับแต่
ได้รับแจ้งการประมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียกาษีทราบตามแบบ (ก.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 
วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
 
8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่าและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้   
ผู้ขึ้นค าขอค าเนินการแก้ใขเพ่ิมเต็มหากขึ้นค าขอไม่ด าเนินการแก้ใขเพ่ีมเดิมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ขึ้นค าขอจะด าเนินการแก้ไข     
ค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 
10. ระชะเวลาการให้บริการดามคู่มือเริ่มนับหลังจากเข้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาดรา 10 
แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาดของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
 
 
 
 
 



ช่องทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม/ติดต่อด้วยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ขกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่ 
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 46 วัน 
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ  
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพ่ือให้ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ 
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: 1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของทุก 
ปี) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนต าบลนิคม 
สงเคราะห ์

1 วัน  

2) 
 
 
 
 
 
 
 

การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ 
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันที่ยื่น 
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธี 
ปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม 
  

30 วัน  

3) การพิจารณา 
เจ้าของป้ายช าระภาษ ี
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้ง 
การประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 วันจะต้องช าระเงินเพ่ิมตาม 
อัตราที่กฎหมายก าหนด) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม 
 
 

  

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  
 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวัน 
เดือนปีที่ติดตั้งหรือแสดง 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4 หลักฐานการประกอบกิจการเช่นส าเนาใบทะเบียนการค้าส าเนา 
ทะเบียนพาณิชย์ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

6 ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ – 

 

- 

7 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

 

- 

 
 



ค่าธรรมเนียม 
 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1 ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 โดย

ปรับปรุงอัตราภาษีป้ายที่มีอักษรไทยล้วน หรือป้ายที่มีตัวอักษร
ภาษาไทยปนกับอักษรต่ างประเทศและปนกับภาพหรือ
เครื่องหมายอ่ืน หรือป้ายที่ ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือ
เครื่องหมายใด ๆ หรือป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมด
อยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ และก าหนดอัตรา ภาษีป้าย
ขึน้ใหม่ส่าหรับป้ายที่ใช้เครื่องจักรกล ป้ายอักษรวิ่ง และป้ายจอ
อิเล็กทรอนิกส์ที่มีการโฆษณามากกว่าหนึ่งภาพในหกสิบวินาที
โดยก าหนดให้ อัตราภาษีป้ายมีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 
มกราคม 2564 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2566 เพ่ือให้สอดคล้อง
กับสภาพเศรษฐกิจในปัจจุบัน และเพ่ือให้การ จัดเก็บภาษีป้าย
เป็น ไปอย่ างมีประสิทธิภาพ  และพัฒนาการหารายได้           
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
 

1 องค์การบริหารส่วนต าบลโนนพะยอม  
    ๑) Banner รับเรื่องร้องเรียนผ่านหน้า 
www.nonphayom.go.th 
    ๒) ร้องเรียนผ่านตู้ /กล่องรับความความคิดเห็น (จดหมาย/
บัตรสนเท่ห์/เอกสาร) 
    ๓) ไปรษณีย์ปกติ (จดหมาย/บัตรสนเท่ห์/เอกสาร) 
    ๔) ยื่นโดยตรง (จดหมาย/บัตรสนเท่ห์/เอกสาร) 
    ๕) ศูนย์บริการประชาชน 
    ๖) โทรศพัท์ ๐๔3-009-874  
    ๗) E-mail ของหน่วยงาน 

contact@nonphayom.go.th 
    ๘) ร้องเรียน Line (ศูนย์รับฟัง ปัญหา) 
    ๙) ร้องเรียนทาง Face book หน่วยงาน 
 

 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 


